PANG UY TAP POAN DAU KHi DANG CONG SAN VIET NAM

QUOC GIA VIET NAM
BAN TUYEN GIAD

" Ha Ngi, ngayd Sthdng 5 ndm 2023

86 A€ - QUITGDU

) QuUY cm‘g: L,-l:@i VIEC '
CUA BAN TUYEN GIAO PANG UY TAP POAN

- Thyre hign Pidu 1é Pang céng san Vidt Nam:

- Thyre hi¢n Quy vhé 1am viée ciin Ban chép hanh Bring b Iip dodn Dau
khi Quoc gia Viét Nam nhiém ki 2020-2025:

- Céin cir Quyét dinh s6 551-QB/BU ngay 22/3/2023 cita Ban Thudmg vu
Ding tiy Tép doan Dau khi Quoc gia Vigt Nam (Pang Gy Tip doan) vé Chirc
néng, nhiém vy, to chirc by may cia Ban Tuyén gido Biang uy Tap doan (Ban
Tuyén gido/Ban);

Ban Tuyén gido ban hanh Quy ché lam viée ( Quy ché) ey thé nhu sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich vi Pham vi diéu chinh

1.1 Quy ché ciia Ban Tuyén gido quy dinh cu thé v& ché db lim vide va
phén céng nhiém vu cia lanh dao va can bd Ban Tuyén gido trén co s& cde quy
dinh cua Pang, phip ludt cia Nha nirée, céc quy ché, quy dinh cia Dang uy Tip
doan dé thong nhit trién khai thuc hién trong Ban va ap dung déi véi cic t chirc.,
ca nhén co lién quan.

1.2 Quy ché h§ thong cdc quy dinh chirc ning, nhiém vy, co ciu 16 chie,
hé théng chirc danh, nhiém vy, mbi quan hé cong tic, ché do lam viéc cia Ban
Tuyén gido, cic phong truc thude; tir d6 xac dinh chire trach nhi¢gm vy cia cdc
chire danh linh dao, quan Iy, chuyén vién trong Ban Tuyén gido,

Diéu 2. i twgng ap dung

Doi tugng ap dung, thuc hién Quy ché nay 14 lanh dao, quén 1y, chuyén vién
Ban Tuyén gido Dang ty Tép doan.

CHUONG I

CHUC NANG, NHIEM VU CUA BAN TUYEN GIAO
VA CAC PHONG TRU'C THUOC

Piéu 3. Ban Tuyén gido



Thyc hién chirc nidng, nhigm vu theo quy dinh ta Piéu | va Diéu 2 cia
Quyét dinh s6 551-QB/DU ngay 22/3/2023 cia Pang iy Tip doan.

Diéu 4. Phong cing tac Tuyén gido

4.1. Chirc nang: Li don vi cip phong true thude Ban Tuyén gido; ¢é chire
ning tham munu, tong hgp gidp lanh dao Ban thyre hién chire ndng, nhiém vu céng
tac tuyeén giao cia Dang bd Tap doan.

4.2. Nhiém vu:

4.2.1, Tham muru vige hoe tip, quin trigt, xiy dyng chuomg trinh hanh dong
thye hign cdc chi tnrong, nghi quyét cia Trung vomg, Pang Gy Khéi Doanh
nghiép Trung wong (DNTW); tuyén truyén, pho bién cdc vin ban cua Quoc ]1:;-|
Chinh phi lién quan dén doanh nghiép nha mrde v cdc nghi ql.lj.-'t!i. chi thi, két
ludn cia Brang gy Tap doan,

4.2 2. Chit tri tham muru nhiém vy vé béo vé nén tang twr twémg cla Pang, déu
tranh phén béc cdc quan diém sai tréi, thii dich; chéng suy thodi vé tr tuémg chinh
tr, dao dirc, 16i song, nhimg biéu hién “tr difn bién", “nr chuyén héa” trong néi
bd.

4.2.3. Tham mwu danh gia hoat dong, dé xudt phuong hudmg, co ché, giai
phép vé cong tic tuyén gido.

4.2.4. Tham muru xdy dung t6 chire b méy, cdn bd lam céng tac tuyén gido
trong Déang bd Tép dodn; t6 chitc d6i ngii bdo cdo vién, tuyén truyén vién, céng
tdc vién dur ludn xa hdi trong Dang b Tap dodn; dé xudt chirong trinh bdi duing
k§ niing, nghiép vu cho cdn bd lam céng tic tuyén gido va theo ddi bbi dudng
cong tic dang cho bi thu chi b va cip iy vién co sd.

4.2.5. Tham muu xiy dyng chuong trinh, ké hoach, bao cao két qua cong tic
hing tudn, thing, quy, ndm vi cic bio cdo dt xudt; theo di, tong hop céc hoat
dong tuyén giao; so két, t:‘:'-ng két cong tic tuyén gido trong Pang bo Tap doan.

4.2.6. Huémg dan cong tac thi dua, khen thidng vé cong tic tuyén gido; tlf‘mg
hop bao cao, d& xuit lanh dao Ban trinh Ban Thudng vu Bang uy Tép doan, Ban
Thirémg vy Déang Gy Khéi DNTW, Ban Tuyén gigo Trung uvong xét ting kv niém
chuong, khen thuong hing nam va dét xudt,

4.2.7. Chi trd, phéi hop, dé xuit, theo ddi vé cong tde nghién ciru 1y lufin vi
gido duc ly ludn chinh trj trong Pang b Tép doan.

4.2.8. Tham muu trién khai, huéng din, don doc, so két, tong két viéc
thye hién hoc tip va lam theo tu twdémg, dao dic, phong cich H6 Chi Minh va
viéc lanh dao xiv dung, thue hién van hoa doanh nghiép.

4.2.9. Chu tri, tham muru cng tde truyén théng cdc hdi nghi, héi thao, toa
dam cdc sir kién vé cing tdc xdy dymg Dang trong Tap doan.



4.2.10. Tham muru t chire théng tin théi sy, chuyén dé lién quan dén hoat
dong cia Tap doan. Trién khai tai liéu sinh hoat chi bd hing thing,
4.2.11. Suu tam, bién soan lich sir Dang bd Tap doan,

4.2.12. Tham muu dinh huwéng viée phéi hop va cung cip thing tin véi céc co
quan bdo chi, bio dim tuyén truyen chinh xdc, khdch quan vé hoat déng cia Tip
doan va cdc dom vj trong Tép dodn,

4.2.13. Tham muu ndi dung dinh hudng, hiéng dén vé chinh tr, tr tuémg
trong hoat dfng cac tap chi, trang thong tin dién tir cla céic don vi va Tép doan.

4.2.14. Néim bt tinh hiul o ludmyg cin b, ding vién, ngudi lao dang
trong Tdp doin; dé xudt ndi dung, bién phap dinh hiéng vé tr twong chinh tri,
dao dirc, 16i song; huéng din, 1dng hop, bdo céo tinh hinh dur ludn xa hdi trong
Dang b§ Tip doan; dy bdo dién bien, xu huéng tw twong c6 thé xiy ra va dé
xuit phuong hiréng, bién phip giai quyét.

4.2.15. Xy dung, don déc, theo dai, huéng din, kidm tra, gidm sat thye
hii:;‘l:: cac nghi quj.rél., chi thi, quy ché, quy djnh, két luin cia Trung womg, Pang Gy
Khoi DNTW va Dang iy Tép dodn vé céng téc tuyén gido.

4.2.16. Thyre hién mét 56 nhiém vu khéc do lanh dao Ban giao.

Diéu 5. Phong eéng tic Din vin

3.1. Chirc ndng: La don vi cdp phong tryc thude Ban Tuyén gido; ¢6 chire
ning tham mum, tong hop giip Lanh dao Ban thie hién chire ndng, nhiém vy
cong téc din vin cia Pang bd Téip dodn,

3.2. Nhiém vu:

5.2.1. Xiy dyng, dén doc, theo ddi, hueng din, kiém tra, gidm sdt thuc hién
cac nghi quyet, chi thi, quy ché, quy dinh, két luin coa Trung wong, ciia Dang dy
Khéi DNTW, Dang iy Tip dodn vé cong tic din vin v lanh dao cdc th ehir

chinh tri - x3 héi.

5.2.2. Tong hop cie bdo cdo thang, quy, sa két, tong két céng tée din vin va
bdo cdo chuyén dé theo yéu ciu cla Pang uy Khoi DNTW va Péng uy Tap
dodn.

5,2.3. Tham muu xdy dyng ké hoach, chuong trinh cing tic, theo dbi, tng
hep két qua thue hién cia Ban Chi dao thuc hién Quy ché din chi & co s&, Ban
Chi dao Cufc vin dong “Ngudi Vigt Nam wu tién ding hang Viét Nam” ciia
Préng 0y Tip doan va cdc cap uy true thudc.

5.2.4. Niim tinh hinh, két qua thye hién chuong trinh hé tro giam nghéo
nhanh, bén vimg va cong tic an sinh xi hdi, cic hoat déng nhin dao, tir thién clia
Tap doan va cic doanh nghiép, don vj trong Pang bd Tap doan.

5.2.5. Tong hop béo cdo tinh hinh cén bé nhin vién, ngudi lao dong; vé thye
hién che d§, chinh sdch, viée lam, thu nhap cia cén bé nhin vién, ngudi lao déng
trong Tép doan.
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5.2.6. Giap lanh dao Ban theo dai viéc t6 chirc thure hién cic phong trao thi
dua yéu nuodce, Phung tréo thi dua “Dén vin khéo”, tham muru u.fmg tac thi dua,
khen thurdng vé cong tac din vin; thim dinh hé so clia cde cip Uy truc thude dé
xuat Ban Thudng vu Déng ty Tip doan, Ban Thudng vy Dang Gy Khéi DNTW,
Ban Ddn vian Trung vong xét ting ky niém chuong.

5.2.7. Chuiin bj néi dung dé Ban phdi hop t6 chirc cic 16p tp hudn, boi
dudmg nghiép vu cong tac dan van.

5.2.8. Tham muu xdy dyng chuong trinh, ké hoach, tong hop bdo cdo két
qué cdng tdc hing tudn, thdng, quy, nim va cdc bdo cdo, nhiém vy dit xuit khic
chung cua Ban.

5.2.9. Thye hiégn mot 0 nhiém vu khac do lAnh dao Ban Eldo.

) ~ CHUONG Il
PHAN CONG CONG VIEC TRONG LANH PAO BAN,
LANH PAO PHONG

Diéu 6. Trudmg ban

Truémg Ban Tuyén gido la nguoi dimg dﬁu trong Ban, chiu trich nhigm
chung va cudi cung trude Pang uy Tap doan vé diéu hanh, quan 1¥ toin b cic
hoat ddng cua Ban Tuvén gido theo chirc ning, nhi¢m vy cia Ban.

Trudmg ban co trach nhiém:

6.1, To chirc thyre hién chirc ning, nhiém vy cua Ban theo Q'u].rét dinh 551-
QB/BU ngay 22/3/2023 cia Dang uy Tép doan.

6.2, Chi tri xiy dung quy ché, chuong trinh, ké hoach céng tde, vin ban
quén ¥ ngi b cia Ban, phin cong va giao nhiém vy cho cac pho trudmg ban, cac
triémg phong, pho phong va bd phin truc thude Ban.

6.3. B6i ndi va doi ngoa.

6.4. To chirc sip xép can b, thi dua - khen thuomg - ky ludt ndi b trong Ban,

6.5. Thye hign cac nhi¢m vy khac do Pang uy, 1anh dao Tap dodn giao.

Piéu 7. Phé ban

Phé ban 1a nguii gitip Trudng ban theo phin cong va (iy quyén trong viée td
chire, quan E:.?"l.fé trién khai chire ning, nhiém vy cua Ban; chju trach nhiém trudc
Truémg ban vé viéc thure hién nhiém vy duge giao.

Phé ban ¢ trach nhiém:

7.1. Truc tiép chi dao, trién khai va chju trich nhiém vé linh vire cong tic

theo sy phin cong cia Trudng ban.

7.2, Tham muru, tr vin, d& xudt cic gidi phap véi Truéng ban dé t6 chirc

thye hién cédc chire niing, nhi¢m vy cua Ban ¢6 higu qua.



7.4. Béo cio Trimg ban dé théng nhit chil truong giai quyét cic chng viée
quanumgmuﬁcluﬂlwmdu{rcTnmghangmummurpc}udan diéu
hinh.

7.4. Diéu hanh Ban khi duge Truéng ban ty quyén.
7.5 Thye hién céc nhiém vy khéc theo phin céng ciia Trudng ban.
Diéu 8. Truding phing

Trudmg phing 14 ngudi dimg diu céc phing chuyén mén, chiu trich nhiém
quan 1y, dieu hinh phong, theo chirc niing, nhiém vy duge quy dinh tai Diéu 4
hodic Biéu 5 (Chwong I1) ctia Quy ché niy.

Trudmg phéng cé trach nhiém:
&1 16 chire thuc hién cic chirc ning, nhiém vy ciia phong theo quy dinh.

82 Chi tri, xiy dymg ké hoach cong téc cia phing; giao nhiém v, hirimg
dén va kiem tra, danh gia viée thuc hién ciia cée can bd trong phong,

83.  Quan Iy hé thong tai liéu, trang thiét bi, cong cy lao ding cia phong theo
quy dinh.

84. Phdi hop véi cdc phong, bo phin tryc thufic Ban trong céng tac chuyén
mén nhim dam béo hoan thanh nhiém wy chung cia Ban,

8.5.  Thyc hién ché dé bao cdo theo quy dinh.
&.6. Thyc hién céc nhiém vu khéc theo phin céng ctia lanh dao Ban.’
Dieu 9. Phé phong

Pho phong la nguii gmpmmngphongquén Iy, diéu hanh phong, theo chire
nfng, nhiém vy duoe quy dinh tai Diéu 4 hodc Diéu 5 (Chuong 1) ciia Quy ché niy.

Pho phong c6 trach nhiém:

9.1. Tham muu, tr vén, hd trg treéng phong t6 chire thye hién cdc chire
ning, nhiém vy cua phong theo quy dinh.

9.2. Phy trach phong khi truémg phéng di cong tde, ving mit tir 01 ngay tris
lén.

9.3. Thyc hign cde nhiém vy khéc theo phén céng clia trnrémg phong va lanh
dao Ban.

Diéu 10. Giao nhi¢m vy v hinh thire giao nhi¢m vy

10.1. Truimg ban giao nhi¢m vu cho Phé ban va Truémg phéng theo chirc
nidng, nhigm vu va quy dinh phin céng nhiém vu trung ngi bd Ban. Ngoai viée
phin cong cng viée tai thong bdo phin céng céng vide trong Lanh dao Ban,
Trudmg ban sé gm-:: nhi¢m vy trong cufe hop giao ban, qua vin thu, email, idoc
hofic giao dit xuit.
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10.2. Pho ban trong pham vi duge phin céng, Uy quyén cd trich nhiém giao
nhiém vy cho cdc Trirong phong va chi dao giai quyét cac cong viéc cu thé trong
pham vi dé.

10.3. Truomg phong giao nhiém vy cho Pho phong, cac chuyén vién, va bao
cdo Trudmg ban/ Pho ban trong pham vi cong viéc duge phin cong.

10.4. Pho phong giao nhiém va cu thé cho cic chuyén vién va bdo cdo
Trudmg phong v két qua thyre hién nhi¢m vy duge giao.

10.5. Trudmg ban, Phé ban, Trudng phéng giao viée true tiép cho cén bé
dirri quyén hojie cde chuyén vién, cén b trong tririmg hop can thiét Ngwéi duge
giao nhiém vu ¢ trch nhiém bdo cdo cip trén trire tiép vé ndi dung duge giao va
ket qua thye hign nhig¢m vy,

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC

Diéu 11. Ché dé lam viée

Can b, ngudi lao ding nghi phép, nghi ché 46 phai dang ky nghi trude
(theo quy dinh i 7 ngay lam viéc) va phai duge sy chdp thuin cia lanh dao
phéng, 1inh dao Ban. Trude khi nghi phai ban giao cong viéc cho ngudi thay thé
nham dam bao nhiém vu durge thure hién, khong b anh hudmg,

Diéu 12. Thii gian lim viée va ché d§ bdo cio

12.1. Thi gian lam vige duge thye hién theo quy dinh ctia Thoa ude lao
ding tip the Cong ty me - Tap doan.

12.2. Ché d6 béo cdo:

- Pdi vai lanh dao Pang oy Tip doan:

+ Béo cdo vé tinh hinh hoat ding hang théng, hang quy, hing ndm va theo
yeéu cau cua Pang gy Tap doan;

+ Tham M xay dyng cdc bdo cdo thuge linh vyre cia Ban dé bao céo -:fup
trén theo yvéu cau.

- D6i voi ndi bd Ban:

+ Hang tudn, cc phong bdo céo linh dao Ban tinh hinh thyre higén nhiém vy
duge giao qua email va cac cuge hop, vin thu bao cao tong hgp tinh hinh xir Iy
viin ban trong ndi b Ban qua emanl;

+ Dinh k¥ hing thing, hing quy, hing nim céc phéng bio cdo téng hep va
danh gid tinh hinh thye hign nhiém vu duge giao theo KPIs cla phong t6i Tridmg
ban qua email vi tai cde cupe hop giao ban ndi by cia Ban; dong thai gin béo cdo
Pho ban dé tong hop bao cao theo quy dinh.

Diéu 13. Ché 4 di cong tic



Ciin cir véo tinh chat, yéu ciu cﬁng viéc vi kha ning cia can b, Trudng ban
58 phan cing va cir can b, ngudi lao ding trong Ban di cong tac trong/ngoai
nirde trinh Bi thu Dang uy/T E-ng giam dée Tip doan dé phé duyét. Viée di cing
tac dugc thye hién theo ké hoach duge phé duyét va véu ciu nhiém vu phét sinh.
Maoi ché d¢ di céng tic trong/ngodi nude duge thuce hién theo Quy ché cla Tip
doan.

Piéu 14. Tham gia cac hoat ding tip thé

Lénh dago Ban tao diéu kign dé cic cén bd ciia Ban tham gia diy du, trich
nhiém cdc hoat djng clia cc té chirc doan thé Tip doin va Co quan Tip doan, t&
cong doan Ban,

Diéu 15. Cong tic viin ther, bio mit va qusn Iy tai sin, trang thiét bj

£5.1. Cong tac viin thar, bdo mét cia Ban duge thyre hién theo quy dinh cia
Pang va Tip doan.

I5.2. Cin b ciu Ban cd Wich nhigém bao v§ bl mdt ndi b, bio quan tai san
chung, khdng lam hur hong, mat mat cdc thiét bi, phuong tién, -::nng ey lao dong.
Céc truomg hop lam héng, méat mat tai san, trang thiét bi phai béi thuimg theo quy
dinh.

Diéu 16. Ché a5 khen thuwing, ki lujt

Thuyre hién theo cdc quy dinh hién hanh cia Bang, Nha nude, Tap dodn v
thoa thudn cia Té cong doin Ban.

CHUONG V
QUAN HE CONG TAC

1. Vi Ban Tuyén gido/Ban Din vin Diang uy Khbi DNTW: Ban Tuyén gido
Bang iy Tap doin chiu su hudng din, kidm tra, gidm st vé chuyén mén, nghiép
vit clia Ban Tuyén gido, Ban Din vin Pang uy Khéi DNTW.

2. V@i Diéng uy Tip doan: Ban Tuvén gido Dang ay Tép doan chju sy linh
dao, chi dao ciia Ban Chép hanh Pang bd Tép dodn ma truc tiép, thudmg xuyén la
Ban Thuémg vu, Thuiémg trire Déng by Tép doan.

3. Vi céc ban/Vian phong Péang ty Tép doan va cdc ban chuyén mén/Vin
phong Tip doan: Ban Tuyén gidgo Dang ty Tip doin phdi hop véi céc ban/vin
phéng theo chirc ning, nhiém vu duge giao.

-l. Vi cép uy truc muq:fcac doan thé vi cor quan thyce hién chire ndng tham
muru vé cng tic tuyén gido, din vin cia cic c.a.p y trire thude: Ban Tuyén gido
Bang iy Tip doan la co quan hudng din, kiém tra, gidm sit vé chuyén mén,
nghiép vu cong tic tuyén gido, din vin.

CHUONG VI ) ‘
TO CHUC THU'C HIEN VA DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Bi sung, sira dbi quy ché
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Quy ché s& duge sira dbi, bo sung khi khoéng con phit hop véi thue tidn va
ciac gquy dinh hién hanh cta Pang, Nha nude va Bang gy Tép dodn.

Pitu 18. Hiéu lye thi hanh

I8.1. Quy ché nay gom 6 chuomg, 18 diéu; dugc tip thé linh dgo Ban
Tuyén gido théng qua va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

18.2. Ban Tu;,rén gido va cic ca nhin co lién quan cd trach nhiém thye hién
Quy ché nay./.

Mord mhiin:

- Che Ban TGV DUKDNTW (48 W)
- Bun Thuimg vu DU TD (dé Wic),

- Céc doan the thudc TD (d& phop),

- Cic ban/VP BU TD (dé p'hop),

- Ciic ban/VP TB (dé phop),

- Lac cdip uy trye thuge (de w'h-n'e}.

- CB Ban Tuyén giso DU TD (de thigén),
- Lwu BTG BUTE.
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THONG BAO
Ve viéc phiin cong cing viéc cdn b
Ban Tuyén gido Pang iy Tdp doin

Cén cir Chirc ning, nhigm vy, td chite b méy ciia Ban Tuyén gido Péng
uy Tép doan duge quy dinh Lai Quyét dinh s6 551-QB/DU ngdy 22/3/2023 cia
Brang dy Tap dodn Dau khi Quoe gia Viét Nam;

Can cir Quy ché lam viéc 56 /& -QC/TGPU ngiy.L3 /5/2023 cia Ban
Tuyén gido Pang tiy Tép dodn;

Ban Tuyén gido théng bdo phin cdng céng viéc linh dao, cin bi Ban (s&
diéu chinh sau khi Ban dugc kién toan, bo sung nhén sy) thye hién bao gbm
nhumg khéng gidi han cdc nhiém vu chinh sau:

I. Bing chi Trin Quang Diing — Truwimg ban

~ Thuc hién chire trach nhigm vy dugc quy dinh tai Biéu 6 (Chuong I11) Quy
ché lam viée ctia Ban.

IL Péng chi Lé Anh Chién — Phé ban’

Chiju tréch nhiém gitip Truéng ban diéu hanh céng viée hing ngay, duy tri 1
chirc, quan Iy va trién khai chirc néng, nhiém vu cia Ban va cde phong true thudc;
thire hién trach nhiém duge quy dinh tai Diéu 7 (Chuong I1T) Quy ché lam vige cia
Ban.

III. Bfmg chi Nguyén Thj Thiy I-Iing — phu trach cong tae din viin

1. Xay -:!un? dén ddc, theo ddi, hudng din, kiém tra, gidm sat thuc hign cic
nghj quyeét, chi thi, quy ché, quy dinh, ket ludn cia Trung wong, cla Bang
uy Khéi DNTW, Péng iy Tip dodn vé céng tic din vin va linh dao céc td
chife chinh trj - x& héi.

2. Téng hop cdc bdo cdo thing, quy, so két, ting ll:ét cong téc din vin va bdo
cdo chuyén dé theo yéu cau cia Pang ty Khoi DNTW va Dang uy Tip
doan.

3. Tham muru xdy dyng ké hoach, chwong trinh efing tic, theo dbi, tong hop
ket qua thyre hién ciia Ban Chi dao thure hién Quy ché dén chi & co sé, Ban
Chi dao Cufic vin ding “Ngudi Vit Nam wu tién dimg hang Vigt Nam™
cia Bang uy Tap doan va cic cap dy truc thujc.

4. Nim tinh hinh, két qua thyc hién chuong trinh hd trg gidgm nghéo nhanh,
bén viing va cong tic an sinh x4 h{i, céc hoat dong nhan dao, tir thién cia
Tép doan va cdc doanh nghiép, don vi trong Pang b Tip doan.
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5. Tﬁng hep bdo cdo tinh hinh can bé nhén vién, ngudi lao déng; vé thuc hién
ché d§, chinh sich, vigc lam, thu nhip cia can b{ nhin vién, ngudi lao
dong trong Téap doan.

6. Gitip ldnh dao Ban theo dai viéc td chire thye hién cic phong trao thi dua
yéu nurdre, phong trio thi dua “Dén vin khéo”; tham muu céng tac thi dua,
khen thudng vé eong tic din vin; tham dinh hé se cla céc r.:ﬁp Uy tryc
thuéc dé xuat Ban Thuong vu Pang iy Tép doin, Ban Thuimg vu Pang ty
Khéi DNTW, Ban Dén vén Trung wong xét ting k¥ niém chuong.

7. Chudn bj néi dung d& Ban phoi hop t6 chite cde 16p tip hudn, béi dudng
nghi¢p vu cong tac dan vén.

8. Tham miru xdy dyng chwong trinh, ké hoach, tdng hop bdo cdo két qua
cong Lac hing tuan, thing, guy, ndm va cic bdo cdo, nhiém vu djt xudt
khéc chung cia Ban.

9. Chuin bj hdu cén cho céic cude hop, hiji nghj ciia Ban vé cng téc dén vin
vi lanh dao cac to chirc chinh tr] - xa hdi; cac tha tuc, dieu kién phuc vy
cing tac.

10. Thye hién mét sé nhidm vu khéc do 1anh dao Ban giao.

IV. Bing chi Dwong Quynh Hoa — phu trich cing tic tuyén gido

1. Tham gia 6 chirc viéc hoc tip, quén triét, tuyén truyén, phd bién céc chi
truomg, nghi quyét cia Trung wong, Pang ty Khéi Doanh nghi¢p Trung
uong (DNTW), cac vin ban ciia Quoc hgi, Chinh phi (lién quan dén doanh
nghiép nha nwéc) va cia Pang iy Tap dodn,

2. Tham gia nhiém vy bdo v§ nén téng tr trémg cita Dang, ddu tranh phan béc
¢dc quan diém sai trai, thit djch; chong suy thoai vé tr tudng chinh trj, dao
dirc, 16i séng, nhimg biéu hién “tur dién bién”, “tu chuyén héa” trong néi bé.

3. Téng hop béo cdo két qua cong tic hang tudn, thdng, quy, nim va cédc bdo
cdo chuyén dé, dét xuit; theo ddi, thng hop cic hoat déng tuyén gifio; so
két, thng két cdng tdc tuyén gido trong Dang bd Tip doan; dé xudt vide xét
tang ky niém chuong, khen thuéng hing ndm va dét xuat,

4, Tham mwu trién khai, hwéng din, dén dic, so két, tong két vigc thuc hién
hoc tip va lam theo trr twdmg, dao dire, phong cach H% Chi Minh va viéc
lanh dao xdy dung, thire hién vin hoa doanh nghiép.

5. Tham gia cing tac {I‘H}'én théng cac hi nghi, hoi thao, toa dam cac sy kién
vé cong tic xdy dyng Dang trong Tép doan; 16 chirc thong tin théi sy,
chuyén dé lién quan dén hoat ding cia Tép dodn.

6. Nam bét tinh hinh tr tuwémg cén bd, dang vién, ngudi lao déng trong Tap
dodn; dé xuit ngi dun%, bién phap dinh hudng vﬂu tudng chinh trj, dao
dirc, 16i séng; huéng dén, tong hop, béo cdo tinh hinh du ludn x3 h§i trong
Déng b Tip doén; dy béo dién bién, xu huéng tu twdng cé thé xdy ra va
de xuat phuong hudéng, bién phép giai quyét.
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7. Trién khai tai ligu sinh hoat chi bd hing théng; cp nht va ding tai céc vin
ban chi dao ciia cap trén va Tip dodn 1én Website PVN va cdc trang mang
x4 hoi lién quan.

8. Nam bit tinh hinh tr twémg cén b§, ding vién, ngui lao déng trong Tap
dodn; dé xudt ndi dung, bién phap dinh hudng vg tir trémg chinh tri, dao
dirc, 161 sing; cée gidi phap ddu tranh véi nhimg quan diém sai tréi, thi
dich; du bao dién bién, xu hudng tu tuémg cb thé xay ra va dé xufit phuong
hirémg, bién phap giai quyét.

9. PBam nhiin cong tic vin thu, lwu trit, ndi vy, hinh chinh; xdy dyng ljch
cong tic hiang tudn, thing cia Ban,

10.Déu mdi lién hé dap (mg, bd ir, sip xép co sé vit chét, thiét bj cho hoat
ddng ctia Ban. Chudn bj hiu cin cho cdc cude hop, héi nghy cia Ban; cac
thil tue, diéu kién phuc vu cing tic va thanh toan céng tic phi cia linh dao
Ban.

11.Thure hién mét s6 nhiém vy khdc do lanh dao Ban giao.

111 — Viée iy quyén vi thay thé chng viée tam thii

Khi Truﬁngnbm di cong tac hodc khong cé mit & try so tir 01 ngay lam viéc
trar 1En s& uy quyen cho Phé ban dieu hanh cong viéc ciia Ban theo pham vi va thai
gian uy quyén duge xdc dinh trong uy quyén qua hé théng Idoc.

Khi Phé ban vé cén b di cong tic hodc khong c6 mat & try sétir 01 ngéy lam
viéc, vigo thay the diéu hanh tam théi duge thuc hién theo bang phan cong nhu
sau.

STT Ngudi di ving Nguiri thay thé
1 | Bfe Lé Anh Chién |. Bfc Nguyén Thj Thiy Hing
2. B/e Duong Quynh Hoa
2 | B/e Nguyén Thj Thiy Hing 1. B/e Duong Quimh Hoa
| 2. B/c Lé Anh Chién
3 | B/c Duong Quinh Hoa 1. B/e Nguyén Thj Thiy Hing
| 2. B/c Lé Anh Chién

Linh dao Ban va toan thé cén b thudc Ban Tuvén gidao chiu trach nhiém
thure hién quy dinh phén cing nay. T

Noi1 nhin:

« Cic Ban TGDV DUKDNTW (dé h'c)
- Ban Thuémg vy BU T (dé bic),

- C&tdﬂhﬂﬁmﬂcm_{dép.h;p},

- Cic ban/VP BU TB (€ phop),

- Cic ban/VP TH (dé 3

- Ciic cdp dy trye thude (48 phop),

- CB Ban Tuyén gido BU TO (48 thién),
= Luu BTG DUTE,

Trin Quang Diing






